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Capitulo I

Dos membros da Assembleia de Freguesia

Artigo 12
Natureza, composiciao e ambito do mandato

A Assembleia da Freguesia é o 6rgdo deliberativo da freguesia.

. A Assembleia de Freguesia de Sdo Jodo de Ver, é composta por 13

membros, que representam os habitantes da drea da respectiva

freguesia.

. A Assembleia de Freguesia tem competéncia regulamentar prépria nos

limites da Constituicdo, das Leis e dos Regulamentos em vigor.

Artigo 2°

Duracao
0 mandato dos membros da Assembleia tem a duragao de 4 anos.
0 mandato inicia-se com a sessio da tomada de posse e cessa com igual
sessao posterior a eleicdo subsequente, sem prejuizo da cessagao por
outras causas previstas na lei.
Os membros mantém-se em fungdes até serem legalmente

substituidos.

Artigo 3°
Sede

A Assembleia de Freguesia tem sua sede no edificio da Junta de Freguesia,

sita 2 Rua da Estacdo, n.2 500, Sdo Joao de Ver.
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Artigo 4¢
Lugar das Sessées
As sessdes terdo lugar no saldo nobre do edificio da Sede da Junta de
Freguesia ou noutro local para o efeito julgado mais conveniente, mas

sempre em edificio publico.

Artigo 52
Instalagao
1. Noatodeinstalagio, a identidade e alegitimidade dos membros eleitos
para a Assembleia de Freguesia sio verificados pelo Presidente da
Assembleia cessante ou, na sua falta, pelo cidadio melhor posicionado na
lista vencedora.
2. A verificagido da identidade e legitimidade dos eleitos que,
justificadamente, hajam faltado ao ato de instalacdo é feita na primeira

reuniao do 6érgio a que comparecam, pelo respetivo Presidente,

Artigo 6°
Rentincia ao mandato
Os membros da Assembleia de Freguesia podem renunciar ao mandato,
mediante declaracio escrita e dirigida ao Presidente da Assembleia, o qual

providenciara pela imediata substitui¢cdo do renunciante.

Artigo 72
Perda de mandato
1. Perdem o mandato os membros que:
a) Apos a eleigdo, sejam colocados em situacdo que os torne inelegiveis

ou relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos



(ssembileia de Freguesia de Saa Jodo de Ver

reveladores de uma situacdo de inelegibilidade ja existente e ainda
subsistente, mas nao detetada previamente a eleigao.

b) Apés a eleicdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual
foram apresentados a sufragio eleitoral.

¢) Intervenham em procedimento administrativo, ato ou contrato de
direitos publico ou privado, relativamente ao qual se verifique
impedimento legal.

d) Pratiquem ou sejam responsaveis pela pratica de atos que sejam
fundamento da dissolu¢do do 6rgao.

e) Sem motivos justificado ndo comparegam a 3 sessao seguidas ou a seis
sessoes interpoladas.

f) A decisio de perda do mandato é da competéncia do Tribunal
Administrativo de Circulo, podendo qualquer membro do o6rgao

interpor a respetiva agao.

Artigo 8°
Suspensao do mandato
Os membros da Assembleia podem solicitar a suspensdo do mandato nos
termos e condi¢des estabelecidas no art.2 77 da Lei n.2 169/99 de 18 de
setembro com as alteragdes introduzidas pela Lein.2 5-A/2002 de 11 de
Janeiro.
Artigo 9°
Suspensio por periodos inferiores a 30 dias
1. Os membros da Assembleia podem fazer-se substituir nos cassos de
auséncia por periodos até 30 dias.
2. A substituicdo é efetuada nos termos do 22 do art.279 da mencionada

Lei n.2 169/99.
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Artigo 102

Deveres dos membros da Assembleia de Freguesia

Constituem deveres dos membros da Assembleia:

L.
2.

Comparecer as sessdes da Assembleia.

Desempenhar os cargos da Assembleia e as fungdes para que sejam

eleitos ou designados.

Participar nas votagdes.

Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros,
Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a

autoridade do Presidente da Mesa da Assembleia.

Contribuir pela sua diligéncia para a eficdcia e prestigio dos

trabalhos da Assembleia de Freguesia e, em geral, para a

observancia da Constituicio, das Leis e Regulamentos.

Manter um contato estreito com a populacio.

Pedir a justificacdo das faltas as Assembleias, nos termos no art® 14

n.? deste Regimento.

Artigo 11°

Direitos dos membros da Assembleia de F reguesia

Constituem direitos dos membros da Assembleia, a exercer nos termos da

Lei e do Regulamento:

1. Participar nas discussdes.

2. Apresentar mogdes, requerimento e propostas sobre matéria da

competéncia da Assembleia.

3. Apresentar reclamacoes, protestos e contraprotestos.

4. Desempenhar fungées especificas na Assembleia.
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5. Solicitar a junta de Freguesia, por intermédio do Presidente da Mesa,
as informacdes, esclarecimento e publicacdes oficiais que entendam
necessarios, mesmo no intervalo das sessdes.

6. Propor alteragdes ao Regimento da Assembleia, nos termos previstos
no seu artigo 292.

7. Receber os subsidios que a Lei prescrever.

Capitulo II

Artigo 122
Composta da Mesa

1. A Mesada Assembleia é composta por um Presidente, um 12 Secretario
e um 29 Secretario. O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia
de Freguesia.

2. O Presidente sera substituido nas suas faltas e impedimentos pelo 1°
Secretario e este pelo 22 Secretario.

3. Na auséncia simultdnea de todos ou da maioria dos membros da Mesa,
a Assembleia elege, por voto secreto, de entre os seus membros
presentes, o numero necessario de elementos para a integrar.

4. A Mesa sera eleita pelo periodo do mandato.

Artigo 132
Destituicao da Mesa
Os membros da Mesa da Assembleia podem ser destituidos em qualquer
altura por deliberagdo tomada pela maioria do nimero legal dos membros

da Assembleia.
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Artigo 14°

Competéncia do Presidente da Assembleia

Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

1.

Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e
presidir aos seus trabalhos.

Convocar as sessoes ordindarias e extraordindrias, elaborar a ordem do
dia das sessdes e proceder a sua distribuicio.

Admitir ou rejeitar as propostas, reclamagdes ou requerimentos,
verificar a sua regularidade regimental, sem prejuizo do direito de
recurso dos seus autores para a Assembleia, no caso de rejeicao:

Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das reunides.

5. Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberacées.

Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando
circunstancias excecionais o justifiquem, mediante decisdo
fundamentada a incluir na ata da reuniso:

Dar oportuno conhecimento a Assembleia das informacgdes,
explicagdes e convites que lhe forem dirigidos.

Pér a discussio e votacdao as propostas e os requerimentos
apresentados.

Comunicagdo a Junta as faltas as reuniges da Assembleia de Freguesia

por parte do Presidente da Junta ou do seu substituto legal.

10. Participar ao Representante de Mistério Publico competente as faltas

injustificadas dos membros da Assembleia e da Junta, quando em niimero

relevante, para os legais efeitos.

11.Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos por Lei, pelo

Regimento ou pela Assembleia de Freguesia.

12. Assinar os documentos expedidos pela Assembleia.
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Artigo 162

Competéncia dos Secretarios

Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente no exercicio das suas

funcdes e nomeadamente:

1.

Proceder a conferéncia das presengas nas sessbes, assim como
verificar em qualquer momento o quérum e registar as votagoes.
Ordenar a matéria a submeter a votacdo.

Organizar as inscrigdes dos membros da Assembleia que pretendem
usar da palavra, bem como do publico presente, no periodo a eles
destinado.

Assinar em caso de delegacdo do Presidente, a correspondéncia
expedida em nome da Assembleia.

Servir de escrutinadores

Elaborar as atas.
Capitulo III
Artigo 172

Sessoes ordinarias e extraordinarias e convocacio das sessdes

1,

2

A Assembleia de Freguesia tem anualmente quatro sessoes ordinarias,
em abril, junho, setembro e novembro ou dezembro. A primeira e a
quarta destinam-se, respetivamente, a apresenta¢io e votacido do
relatorio e contas do ano anterior e aaprovacgao do plano e da proposta
de orgamento para o ano seguinte.

A Assembleia de Freguesia retine em sessdo extraordinaria, por
iniciativa da Mesa, ou quando requerida:

a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia em execucio da deliberagido

desta.

b) Por um ter¢o dos seus membros.
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¢) Por um niimero de cidadios eleitores inscritos no recenseamento
eleitoral da Freguesia, equivalente a 50 vezes o numero de
elementos que compdem a Assembleia.

3. A Assembleia reunira na Sede da Junta de Freguesia, podendo reunir
excecionalmente em outro local, se a mesa o entender conveniente,
mas sempre em edificio piblico.

4. As sessoOes serdo convocadas pelo Presidente da Assembleia com o
minimo de oito dias de antecedéncia, por meio de protocolos ou de
carta registada para cada um dos seus membros e para o Presidente e
Vogais da Junta de Freguesia.

5. 0 envio das convocatérias sera promovido pelo Junto de Freguesia.

6. A junta de Freguesia efetuara as diligéncias necessérias a afixacio,
dentro do prazo estabelecido no 1n.24 deste artigo, de editais no seu

proprio edificio, bem como em ouros locais publicos.

Artigo 18°
Sessdes Publicos

1. As sessdes da Assembleia de Freguesia sao publicas.

2. A cada sessdo deve ser dada publicidade, num dos jornais locais, com
mencao do dia, hora e local da sua realizacdo, de forma a garantir o
conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo menos,
dois dias tteis sobre das datas das mesmas.

Artigo 20¢
Direitos a participagiao sem voto na Assembleia
Tém direito a participar na Assembleia de Freguesia, sem direito a voto:

1. Os membros da Junta de Freguesia.
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Dois representantes dos requerentes das sessdes extraordinarias

convocadas nos termos da al. c) do n.22 do artigo 172

Artigo 212
Funcionamento das Sessoes

Periodo de antes da ordem do dia

Em cada reunido havera um periodo de antes da ordem do dia que tera
a duracdo maxima de 90 minutos.

Os primeiros 15 minutos destinam-se a leitura resumida do
expediente e dos pedidos de informacdo e respetivas respostas,
ocorridas apods a ultima Assembleia e a deliberagdo sobre votos de
louvor, congratulacado, saudagao, protesto ou pesar.

Os 30 minutos seguintes destinam-se a interven¢ao do publico para
pedido de prestacao de esclarecimentos sobre assuntos de interesse da
freguesia, para o que sera concedida a palavra pelo Presidente da Mesa,
mediante inscrigdes prévia, cabendo a Mesa decidir sobre a atribuicao
de um periodo suplementar de intervencdo nunca superior ao
inicialmente concedido.

Os restantes 45 minutos serdao inteiramente destinados aos
elementos da Assembleia, mediante inscrigdes prévia, destinados a
tratar de assuntos gerais de interesse para a autarquia.

Periodo da ordem do dia

O periodo da ordem do dia sera destinado exclusivamente a matéria
constante da convocatadria, salvo se, tratando-se de sessao ordinaria,
pelo menos dois tercos do numero legal dos seus membros
reconhecerem a urgéncia de deliberacdo imediata sobre outros

assuntos.
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3. No periodo de antes da ordem do dia ndo serdo tomadas deliberacées,

excetuadas as previstas expressamente no presente regulamento.

4. As sessbes s6 podem ser interrompidas por decisio do Presidente da

Mesa,

a)
b)

c)

para os seguintes efeitos:
Intervalos;
Restabelecimento da ordem na sala;
Falta de quérum.

Artigo 22°

Uso da Palavra

1. O uso da palavra serd concedido pelo Presidente da Mesa nas

seguintes condicoes:

s

1.2,

b)

c)
d)

A intervencio do publico, para pedido de prestacio de

esclarecimentos sobre assuntos de interesse para a freguesia,
podendo intervir por duas vezes, mas nio devendo as
intervengdes, no seu conjunto, exceder 10 minutos, por cada
elemento que para tal se inscreva.

Aos membros da Assembleia para:

Tratamento de assunto de interesse, a conceder no periodo de
antes da ordem do dia, podendo intervir por 2 vezes, mas nao
devendo as intervencdes exceder, no seu conjunto, 10 minutos
por cada membro que para tal se inscreva;

Reclamacdo, recursos e protestos, limitando-se as intervencdes
a indicagdo sucinta do seu objetivo e fundamento e por tempo
superior a 5 minutos;

Exceder o direito de defesa;

Intervir nos debates, nio podendo cada intervencdo exceder os

5 minutos.
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e) Apresentacao de propostas, limitando-se aquelas a indicacio
sucinta do seu objetivo, ndo podendo a apresentagdo exceder 5
minutos.

1.3. Aos membros da Junta de Freguesia para:

a) Tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de
antes da ordem do dia, podendo intervir por 2 vezes, mas nao devendo
as intervencdes exceder, no seu conjunto, 10 minutos;

b) Intervir nos debates, e por tempo nao superior a 5 minutos;

c) A presentacdo do plano de atividades e orgamento ou do relatério e
contas de geréncia, intervencdo que ndo devera exceder os 30 minutos.
1.4. Aos representantes dos requerentes das sessdes extraordindrias

ara:

a) Apresentacdo e justificacdo do requerimento da sessio extraordinaria,
interveng¢ao esta, que nao havera exceder 20 minutos para a totalidade
dos representantes;

b) Intervir nos debates nao podendo por cada intervencdo exceder 5
minutos.

2. Os membros da Mesa que usarem da palavra reassumirdo as suas
fun¢oes imediatamente a seguir a sua intervencao.

3. O pedido de esclarecimento limitar-se-a a formulacio sintética da
pergunta e da respetiva resposta sobre a matéria enunciada pelo
orador que tiver acabado de intervir.

4. Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de
esclarecimento, devem inscrever-se logo que finde a intervencio que
os suscitou. Sendo formulados e respondidos pela ordem de inscricio

e por uma so vez.
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Por cada pedido de esclarecimento ou respetiva resposta nao podera
ser excedida a tempo de 3 minutos.

O disposto nos niimeros anteriores poder4 ser alterado eventualmente
por consenso da Assembleia ou por concessio da Mesa, quando o
assunto em debate o justifique, mas nunca em prejuizo dos direitos
neles consignados.

No uso da palavra ndo serdo permitidas interrupcdes, salvo com
autorizacao do orador e do Presidente da Mesa.

O Presidente da Mesa advertird o orador quando ele esteja prestas e
esgotar o tempo da intervengéo a que tem direitos, quando se afaste do
assunto em discussdo, ou quando as suas palavras sejam ofensivas,
podendo o Presidente retirar-lhe a palavra se persistir na sua atitude,

falta de respeitos ou de diligéncia.

Artigo 23°
Deliberagées e votacées

As deliberagdes da Assembleia sio tomadas a pluralidade de votos,
estando presentes a maioria do nimero legal dos membros da
Assembleia, ndo contando as abstencdes para o apuramento da
maioria.

As votagdes realizar-se-do por escrutinio secreto sempre que se
realizem eleigdes ou estejam em causa pessoas.

A votagdo sera nominal nos demais cassos, salvo se o Presidente da
Mesa ou a Assembleia decidirem que os interesses em causa serdo

melhor defendidos através de voto secreto.
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4. Serdo admitidas declaracdes de voto orais por periodo ndo superior a
trés minutos, ou escritas, estas a remeter diretamente 4 Mesa que as
mandara inserir na ata.

5. S6 poderad haver uma declaracdo de voto oral por cada, membro da
Assembleia de Freguesia.

6. Os membros da Assembleia, incluindo o Presidente e os Secretdrios da
Mesa, poderao abster-se nas votacoes.

7. O Presidente vota sempre em tltimo lugar e tem voto de qualidade, em
caso de empate nas votagdes por escrutinio nominal.

8. Verificar o empate numa votagdo por escrutinio secreto, proceder-se-
a imediatamente a nova votacio e, se o empate se mantiver, adiar-se-a
a deliberagdo para a reunido seguinte. Se na primeira votacio dessa

reuniao se mantiver, proceder-se-a a votagdo nominal.

Artigo 24°
Publicidade das deliberacoes
Para além da publicagao no Didrio da Republica quando a Lei expressamente
o determine, as deliberagdes dos 6rgaos autarquicos bem como as decisoes
dos respetivos titulares, destinadas a ter eficidcia externa, devem ser
publicados em edital afixado nos lugares de estilo durante cinco dos dez dias
subsequentes a tomada da deliberagdo ou decisdo, sem prejuizo do disposto

em legislacao especial.

Artigo 25¢
Atas
1. De cada reunido ou sessao é levada ata que devera conter um resumo

do que de essencial nela se tiver passado indicando, designadamente:
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a) A data e local da reunido;

b) Os membros presentes e ausentes;

c¢) Os assuntos apreciados;

d) As decisoes e deliberagdo tomadas;

e) Aforma e o resultado das respetivas votagoes;

f) O fato de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas terao uma numeragao sequencial, desde o n21 até ao final do
mandato. As atas devem ser assinadas ap6s aprovacio, pelo Presidente
da Mesa e por quem as elaborou, devendo de seguida ser devidamente
guardadas na sede da Junta de Freguesia.

3. As atas podem ser aprovadas em minuta no final das sessdes, desde
que tal seja decidido pela maioria dos membros presentes, devendo,
neste caso, a minuta ser logo assinada pelos membros da Mesa.

4. Em cada sessao devera ser aprovada a ata da sessdo anterior.

5. Nadltima sessao de cada mandato a respetiva ata devera ser aprovada
em minuta.

6. As certidoes das atas devem ser passadas, independentemente de
despacho, pelos secretarios e dentro dos oito dias seguintes a entrada
do respetivo requerimento.

7. As certidoes das atas podem ser submetidas por fotocopias
autenticadas.

8. Todas as pessoas juridicas poderdo requerer certiddes ou fotocépias

dasatas;
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Artigo 26°

Formacao das comissoes

1. A Assembleia de Freguesia pode constituir comissdes eventuais de
estudo, trabalho e técnicas, em vista de fins determinados, na esfera
da sua competéncia.

2. Essas comissOes apreciardo os assuntos ou problemas objeto da sua
constituicdo, apresentando os seus relatérios e conclusées, nos prazos
que vierem a ser fixados, os quais podem ser prorrogados pela
Assembleia ou pelo seu Presidente no intervalo das sessoes.

3. A constituicdo das referidas comissdes devem assegurar a
representagdo proporcional de todos os partidos representados na

Assembleia de Freguesia.

Artigo 272
Servicos de Apoio
Os servigos de apoio a Assembleia de Freguesia serao assegurados pelos

servicos da Junta de Freguesia.

Capitulo IV

Artigo 28°

Interpretacoes

Compete a Mesa, com recurso para Assembleia, interpretar o presidente

Regimento e integrar as suas lacunas.
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Artigo 29°

Alteragoes

1. Poderao ser propostas alteracoes ao Regulamento, por iniciativa de,
pelo menos, um ter¢o dos membros da Assembleia.
2. As alteragdes devem ser aprovadas por maioria absoluta do nimero

legal dos membros da Assembleia.

Artigo 302
Entrada em vigor
1. O Regimento entrar4 em vigor no dia imediato ao da sua aprovagao e
sera publicada em edital.
2. Sera fornecido um exemplar a cada membro da Assembleia de

Freguesia da Junta de Freguesia.

Aprovado por

em sessao ordindrio de - -
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